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SERE

PRZEDSZKOLE JEZYKOWE

DZIECI SWIATA

Procedura bezpiecznego
pobytu dziecka
w Niepublicznym Przedszkolu
Jezykowym ,,Dzieci Swiata”



Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 1604).

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, stalg opieke nad nimi podczas
ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, zobowigzani sg zna¢ procedury

zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu. W tym zakresie majg
obowigzek takze wspotpracowaé z dyrektorem, nauczycielami swojego dziecka oraz
innymi pracownikami przedszkola.

Nauczyciele: maja $wiadomo$¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo dzieci jest priorytetem
wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obshugi: ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkolu, zwracajg uwage na bezkonfliktowa i bezpieczng zabawg dzieci oraz ich
zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek, odpowiadajg za stan zabawek, ktérymi
bawig si¢ dzieci 1 sprzgtu w sali zabaw

Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu,
zapewnia bezpieczne i1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole
poza budynkiem przedszkola. Kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow.
Sporzadza protokoty z kontroli obiektow, odpowiada za jako$¢ pracy pracownikow, za
organizacj¢ pracy. Opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

Sposob prezentacji procedury

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig regulaminu.



Tryb dokonywania zmian w regulaminie

&

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem 03.11.2023r.

Rozdzial 1

Budynek, wyposazenie przedszkola, teren przedszkolny

§ 1

Budynek musi by¢ wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem i musi posiada¢ plan
ewakuacji.

Plan ewakuacji przedszkola umieszcza si¢ w korytarzu glownym, w miejscu
widocznym i tatwo dostepnym.

Drogi ewakuacyjne oznacza si¢ w sposOb wyrazny 1 trwaty.

Teren przedszkola musi by¢ ogrodzony.
Na terenie przedszkola zapewnia sig:

» wlasciwe o$wietlenie;

» rowna nawierzchni¢ drog, przejs¢ i ogrodu;

» instalacje do odprowadzania $ciekow 1 wody deszczowe;j;

» wydzielone miejsce na zabawe i pobyt dzieci.
Piaskownice zabezpiecza si¢ przed wchodzeniem do niej zwierzat, okresowo wymienia
si¢ piasek.
Otwory kanalizacyjne i studzienki na terenie przedszkola muszg by¢ zabezpieczone
pokrywami.
Szlak komunikacyjny wychodzacy poza teren przedszkola powinien uniemozliwiaé
bezposrednie wyjscie na jezdnig, lub by¢ zabezpieczony w sposdb uniemozliwiajacy
samowolne wyjscie dziecka.

§ 2

W czasie opaddéw $niegu przejscia do przedszkola i na terenie przedszkola oczyszcza
si¢ ze $niegu 1 lodu oraz zabezpiecza przed poslizgiem.

Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach przedszkola lub
w ogrodzie przedszkolnym przeprowadza si¢ podczas przerw w funkcjonowaniu
przedszkola.

W sytuacji  konieczno$ci przeprowadzenia prac remontowych, naprawczych lub
instalacyjnych podczas funkcjonowania przedszkola, praca te organizuje si¢ w sposob
nienarazajacy dzieci i dorostych na niebezpieczenstwo 1 ucigzliwo$ci wynikajaca
z prowadzonych prac oraz z zastosowaniem srodkoéw ostroznosci.

Miejsce prac nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem dzieci i 0s6b nieuprawnionych.
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§ 3

Urzadzenia higieniczno-sanitarne sg utrzymywane w czystosci i sprawne technicznie.
Srodki czystosci sa przechowywane w miejscu niedostepnym dla dzieci.
Pomieszczenia przedszkolne sg wiasciwie oswietlone, ogrzane i wentylowane.

Sprzet, z ktérego korzystajg dzieci 1 personel przedszkola jest zgodny z wymaganiami.
Stoliki, krzesta i1 inne elementy wyposazenia, w tym lazienek sa dostosowane do
wzrostu dzieci.

Sprzet, wyposazenie przedszkola oraz sprzety i urzadzenia w ogrodzie muszg by¢
bezpieczne, dostosowane do mozliwosci dzieci i posiada¢ odpowiednie atesty lub
certyfikaty.

Urzadzenia w ogrodzie przedszkolnym oraz gotowos¢ catego ogrodu do pobytu dzieci
powinna by¢ codziennie sprawdzana przez pracownika przedszkola.

Schody nie moga by¢ $liskie 1 posiadajg balustrady odpowiednie do os6éb z nich
korzystajacych, w tym dzieci.

Kuchnia i inne pomieszczenia powinny by¢ utrzymana w czysto$ci oraz wyposazona
w sprzgt sprawny technicznie 1 bezpieczny. Uszkodzony lub niesprawny sprzet
powinien by¢ oznakowany.

Przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych lub w ich poblizu wywiesza si¢
w widocznym miejscu instrukcje bezpiecznej obstugi.

Ciepte positki podaje si¢ dzieciom w salach. Pomieszczenia te umozliwiajg bezpieczne
1 higieniczne spozywanie positkow.

Dzieci maja dostgp do wody w ciaggu catego dnia.

§ 4

Sale zaje¢ wietrzy si¢ podczas pobytu dzieci w ogrodzie lub spaceru, a takze pozostawia
si¢ w miar¢ mozliwosci okna otwarte podczas zajeé, szczegdlnie ruchowych.

W salach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, zapewnia si¢ temperaturg co najmniej 18°C.
Jezeli nie jest mozliwe zapewnienie wlasciwej temperatury, dyrektor moze zawiesic¢
zajecia na czas oznaczony, powiadamiajac o tym organ prowadzacy przedszkole.
Dyrektor za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony
jezeli temperatura zewnetrzna mierzona o godz. 21 w dwodch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi —15°C lub jest nizsza, albo jezeli na terenie
przedszkola nastapity zdarzenia, ktore moga zagrozi¢ zdrowiu dzieci.

O zawieszeniu zaje¢ w przedszkolu, dyrektor przedszkola lub organ prowadzacy
przedszkole powiadamia Kuratora o§wiaty.

Jezeli sale, w ktorych majg by¢ prowadzone zajecia, lub stan znajdujacego si¢ w nich
wyposazenia zagraza bezpieczenstwu, nauczyciel nie moze rozpoczac zajec.

Jezeli zagrozenie bezpieczefnstwa pojawi si¢ w czasie zajec, nauczyciel niezwlocznie je
przerywa i wyprowadza dzieci z sali.

Na terenie budynku przedszkola, znajduja si¢ oznakowane apteczki zaopatrzone
w $rodki niezbgdne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania
tej pomocy.
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Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola podlegaja
przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Dyrektor przedszkola organizuje wstepne 1 okresowe szkolenie w zakresie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy dla wszystkich pracownikow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Dyrektor odpowiada za wdrazanie i przestrzeganie przepisOw 1 procedur w zakresie
bezpieczenstwa w przedszkolu jako pracodawca i w ramach nadzoru pedagogicznego.
Nauczyciele 1 inni pracownicy przedszkola maja obowigzek przestrzegaé przepisy
1 procedury w zakresie bezpieczenstwa w przedszkolu.

Rozdzial 11

Kontrole techniczne

§ 5

Przynajmniej raz w roku dyrektor dokonuje kontroli budynku i ogrodu przedszkolnego
pod katem zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkow korzystania
z placowki.
Dyrektor powinien sprawdzi¢ przede wszystkim:
» stan zewngtrzny budynku — elewacja, dach, rynny, kominy, schody wejsciowe,
barierki, o$wietlenie nad wyj$ciami ewakuacyjnymi;
» korytarze, schody - ewentualne ubytki, balustrady, oznaczenia drog
ewakuacyjnych, umocowanie chodnikows;

» sale pobytu dzieci — wyposazenie i zabawki, o§wietlenie, dostosowanie sprzetu
do wzrostu dzieci;

» sale zaje¢ ruchowych — sprzet;

» lazienki - stan urzadzen;

» kuchennie i ich wyposazenie;

» oswietlenie;

» instalacje elektryczng, wentylacyjna, gazowa, wodno-kanalizacyjna,

zabezpieczenie przeciwpozarowe;
» urzadzenia na placu zabaw.
Po przeprowadzeniu kontroli sporzadza si¢ protokot.

Rozdzial 111
Organizacja pracy

§6

Organizacja przedszkola dostosowana jest do:
» liczby dzieci zgtoszonych na dany rok, co warunkuje liczb¢ oddzialow, rodzaj
| czas pracy,
» wymagan podstawy programowej wychowania przedszkolnego i wybranych na
jej podstawie programéw wychowania przedszkolnego.



§ 7

. Podstawowg jednostka organizacyjna przedszkola jest oddziat obejmujacy dzieci
w zblizonym wieku z uwzglednieniem ich potrzeb, zainteresowan i1 uzdolnien.
Wychowankami przedszkola sg dzieci w wieku od 2,5 do 6 lat.

Liczba dzieci w oddziale nie przekracza 25 oséb.

§ 8

Praca dydaktyczno-wychowawcza i opiekuncza prowadzona jest w oparciu o podstawe
programowa wychowania przedszkolnego.

. Podstawowg formga pracy sa zajecia opiekuncze i edukacyjne prowadzone w systemie
grupowym, zespotowym i indywidualnym.

. Przedszkole organizuje w ramach godzin pobytu dzieci w placowce zajecia
zintegrowane z zajeciami dydaktycznymi : jezyk angielski, dodatkowy jezyk
nowozytny, zajecia plastyczne, przyrodnicze, rytmiczno - muzyczne, logopedyczne,
dogoterapi¢ raz w miesigcu, szachy dla 5 1 6 latkow. Czas trwania powyzszych zaje¢é
dostosowany jest do mozliwos$ci rozwojowych dzieci od 15 do 30 minut w zalezno$ci
od wieku.

. W ramach biezacej pracy nauczyciele realizuja w poszczegélnych grupach zajecia
rozwijajace rozne obszary dziecka. Przede wszystkim nacisk ktadzie si¢ na rozwoj
motoryki matej 1 duzej. W tym obrebie dzieci moga korzystac z szerokiej gamy pomocy
dydaktycznych znajdujacych si¢ na terenie placowki. W tym narz¢dzi multimedialnych
typu tablica interaktywna oraz podloga interaktywna Smartfloor. Aby dziecko w sposdb
efektywny nabywato wiedze o otaczajacym go swiecie przedszkole organizuje zajecia
wykorzystujac réoznego rodzaju eksperymenty i do§wiadczenia. W ten sposéb dzieci
maja mozliwo$¢ wszechstronnego rozwoju.

§ 9

Organizacje statych, obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych okresla
ramowy rozktad dnia ustalony przez Dyrektora na wniosek Rady Pedagogicznej
z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny dziecka.

. Na podstawie ramowego rozktadu dnia nauczyciele, ktérym powierzono opieke¢ nad
danym oddziatem, ustalajg dla tego oddziatu indywidualny, szczegdtowy rozktad dnia
z uwzglednieniem potrzeb i zainteresowan dzieci.

. Rozktad dnia w miar¢ potrzeb moze by¢ zmieniony.

§ 10

. Przedszkole funkcjonuje przez caly rok z wyjatkiem przerw ustalonych przez
Dyrektora.
. Dzienny czas pracy przedszkola wynosi 10,5 godziny: od 6:30 rano do 17 po potudniu.

§ 11

. Nauczyciel odpowiada za zdrowie 1 zycie powierzonych jego opiece dzieci.
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Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6:30 przez rodzicow/opiekundéw
prawnych badz inne upowaznione osoby. Rodzice rozbieraja dziecko w szatni
i wprowadzaja je do sali, w ktorej dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela.

Dzieci odbierane sg z przedszkola do godz. 17:00 przez rodzicéw/opiekunow prawnych
badz inne upowaznione osoby.

Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opieka nauczyciela 1 personelu pomocniczego.
Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicoéw.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwile zostawi¢ grupy same;.
W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali przez nauczyciela, opieka nad dzie¢mi
przekazywana jest innemu nauczycielowi.

Nauczyciel oraz personel pomocniczy odpowiada za stan zabawek, ktérymi bawig si¢
dzieci, 1 sprzetu w sali zabaw.

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel oraz personel pomocniczy zwraca uwage
na bezkonfliktowa 1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych
zabawek.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i1 normy obowigzujace w grupie oraz
egzekwuje ich przestrzeganie.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywac¢ ewentualne zagrozenia 1 im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu sie¢ grupy, dzieci korzystajac ze schodow, poruszajg si¢ po nich
trzymajac si¢ poreczy.

Nauczyciele maja S$ciS§le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na liscie
obecnosci i w dzienniku zajec.

Nauczyciel opuszcza oddziat i dzieci z chwilg przyjscia innego nauczyciela, informujac
go o liczebnosci grupy 1 wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.
Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje
lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa.

§ 12

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia.

Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zabrania dzieci na
dodatkowe zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke
nauczyciela grupy nad ktorg sprawuje opieke.

Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

W przypadku koniecznosci opuszczenia Sali zaje¢ przez prowadzacego zajgcia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela, ktorzy zaprowadza dzieci do ich grup.



5. W przypadku nie zgloszenia si¢ w pracy osoby prowadzacej zajecia dodatkowe
z powodu usprawiedliwionej nieobecnos$ci opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel —
wychowawca danej grupy.

6. Jezeli w =zajeciach dodatkowych uczestniczy tylko cze$¢ grupy, nauczyciel —
wychowawca zobowigzany jest do zapewnienia opieki pozostatym dzieciom, nie biorac
udziatu w zajeciach dodatkowych.

Rozdzial IV
Monitorowanie os6b wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola
§ 13

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na
teren przedszkola.
2. Z chwilg zauwazenia obcej osoby na terenie przedszkola pracownik prosi o:
» podanie celu wizyty,
» nazwisko osoby z ktorg chce si¢ widzie¢,
» prowadzi ja do wlasciwej osoby.
3. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
0 odprowadzenie interesanta do drzwi.
4. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, pracownik natychmiast
powiadamia dyrektora. W przypadku jego nieobecnosci wzywa pomoc przy uzyciu
telefonu poprzez wybranie numeru alarmowego.



